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1. Общие положения
1.1. Положение о группах по адаптации и подготовке детей к обучению в
общеобразовательной школе, не посещающих дошкольные образовательные 
учреждения, в МБУ ДО Каргатский Дом детского творчества (далее -  
Положение) направлено на реализацию Закона РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», Приказа Минпросвящения 
России от 27.07.22 г. №629 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным программам», Постановления Правительства РФ от 
15.09.20 № 1441 «Об утверждении правил оказания платных
образовательных услуг», Санитарные правила СП 2.4.4283-26 «Санитарно­
эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи» от 02.06.26 г., распоряжения 
администрации Каргатского района Новосибирской области от 27.08.26 
№408/82-п «Об утверждении стоимости платных услуг, оказываемых 
Муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования 
Каргатский Дом детского творчества».

1.2. Положение регулирует деятельность групп для детей дошкольного 
возраста по адаптации и подготовке детей к обучению в 
общеобразовательной школе, не посещающих дошкольные образовательные 
учреждения (далее - Группы) в рамках социально-гуманитарного 
направления, созданных в МБУ ДО Каргатский ДДТ (далее - ДДТ) и процесс 
их формирования и функционирования.
1.3. Группы созданы с целью подготовки детей дошкольного возраста к 
обучению в начальной школе, с учетом преемственности дошкольного и 
начального образования, психоэмоционального и психофизического 
развития ребенка, основанном на гармоничном развивающем образовании, 
личностном подходе к ребёнку, раскрытии творческих способностей и 
проявлении интереса к обучению.
1.4. Формирование и функционирование Групп для детей дошкольного 
возраста ведется в возрасте от 4 до 7 лет включительно.
1.5. Деятельность по дополнительным платным образовательным услугам 
(за время пребывания обучающихся в Г руппах), ведется в соответствии с 
ЛНА «Положение об оказании платных образовательных услуг в 
Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования 
Каргатском Доме детского творчества».
1.6. Порядок приема обучающихся в группы ДДТ и предоставления платных 
образовательных услуг рассматривается на Совете учреждения (ДДТ) с 
участием и учетом мнения родительской общественности.

2.Режим функционирования Г рупп
2.1. Группы функционируют 4 раза в неделю в режиме кратковременного 
пребывания детей (от 2 до 3 часов) в зависимости от потребностей
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родителей (законных представителей). Выходные дни: суббота и 
воскресенье, праздничные дни.
2.2.Группы открываются на начало учебного года и по мере их 
комплектования. ДДТ несет ответственность за жизнь и здоровье 
обучающихся во время образовательного процесса.

З.Условия создания Групп
3.1. Для обеспечения работы в ДДТ готовятся:
- локальные акты и приказы по ДДТ, регламентирующие деятельность 
Г рупп;
- должностные инструкции, графики работы педагогов дополнительного 
образования, осуществляющих деятельность;
- списки обучающихся, утвержденные руководителем образовательного 
учреждения;
- заявление родителей (законных представителей) (приложение 1);
- договор, заключаемый между родителями (законными представителями) с 
образовательным учреждением (приложение 2);
- согласие на обработку персональных данных (приложение 3);
- расписание учебных занятий;
- дополнительная общеобразовательная общеразвивающая программа (далее
- Программа);
- диагностические материалы.

4. Порядок комплектования Г рупп
4.1. Комплектование Групп осуществляется на основании заявления 
родителей (законных представителей), приоритет предоставляется 
заявлениям, поданным наиболее ранней датой.
4.2. В зависимости от количества заявлений от родителей, руководитель 
учреждения принимает решение об открытии соответствующего количества 
Групп.
4.3. Комплектование Групп осуществляется как по одновозрастному, так и 
по разновозрастному принципу.
4.4. Наполняемость Групп устанавливается в количестве 8-11 обучающихся.
4.5. Приём детей в Группы осуществляется на основании:
-заявления,
-договора от родителей (законных представителей); отношения между ДДТ и 
родителями (законными представителями), регулируются договором, 
заключаемым в установленном порядке,
-согласия на обработку персональных данных обучающихся, его родителей 
(законных представителей).
4.6. Медицинское заключение (письменное разрешения врача -  педиатра по 
месту жительства предоставляется родителями (законным представителем) 
на добровольной основе.
4.7. Группы функционируют без организации питания при длительности 
пребывания ребенка не более 3,5 часов.
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5.Организация образовательного процесса
5.1. Содержание образовательного процесса в Группах определяется 
Программой.
5.2. Цель Программы: подготовка детей дошкольного возраста, основанное 
на развивающем обучении, личностном подходе к ребёнку, раскрытии 
интеллектуальных и творческих способностей.
Основные задачи:
• формирование мотивации учения;
• формирование нравственно волевых качеств, настойчивости,
ответственности, старательности, самостоятельности;
• формирование у ребенка опыта деятельности в коллективе и
положительного отношения к сверстникам.
5.3. Образовательный процесс включает гибкое содержание и
педагогические технологии, обеспечивающие индивидуальное, личностно­
ориентированное развитие ребенка.
5.4. Организация образовательного процесса осуществляется в
соответствии с приказом директора ДДТ и учебным планом Группы на 
учебный год.
5.5. Организация образовательного процесса регламентируется 
расписанием учебных занятий, утвержденным директором ДДТ.
5.6. Продолжительность учебных занятий и режим работы Группы 
организуется с учетом СП 2.4.4283-26 «Санитарно-эпидемиологические 
требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления 
детей и молодежи» от 02.06.26 г. при максимальной нагрузке на детей 
дошкольного возраста в организационных формах обучения. 
Продолжительность одного занятия: для Групп детей 6-7 лет -  30 минут, для 
Групп детей 4-5 лет -  25 минут, перемена между занятиями -  10 минут.

5.6. При организации работы с обучающимися используются формы 
работы: индивидуальные, групповые, подгрупповые.
5.8.Образовательная деятельность в Группах осуществляется на платной 
(возмездной) основе. Размер оплаты, взимаемый с родителей (законных 
представителей), устанавливает Учредитель ДДТ -  администрация 
Каргатского района Новосибирской области на основании утвержденного 
нормативного акта.
5.9.Порядок приёма обучающихся в Группу ведётся на основании ЛНА «О 
порядке приёма обучающихся в группу по адаптации и подготовки детей к 
обучению в общеобразовательной школе, не посещающих дошкольные 
образовательные учреждения, и их передачи родителям (законным 
представителем) или доверенным лицам».

б.Права и обязанности сторон
ДДТ вправе:
6.1.Зачислить обучающегося в Г руппу.
6.2.Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать
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систему оценивания, формы, порядок и периодичность проведения 
диагностики обучающихся.
6.3.Обеспечить охрану жизни и укрепление физического и психического 
здоровья обучающихся: интеллектуальное, физическое и личностное
развитие. Развитие его творческих способностей и интересов; осуществлять 
индивидуальный подход к обучающимся, учитывая особенности его 
развития, заботиться об эмоциональном благополучии обучающихся, во 
время проведения учебных занятий.
6.4. Организовать предметно-развивающую среду в Доме творчества 
(помещение, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры).
6.5. Создать наиболее благоприятные условия для пребывания обучающихся 
по желанию родителей (законных представителей).
Родители (законные представители) вправе:
6.6. Получать полную и достоверную информацию об оценке знаний, умений, 
навыков и компетенций обучающихся, а также о критериях этой оценки.
6.7. По согласованию с администрацией ДДТ присутствовать на учебных 
занятиях, участвовать в образовательно-воспитательном процессе, вносить 
свои предложения по его совершенствованию и организации.
6.8. Получать квалифицированную педагогическую консультацию и 
практическую помощь в вопросах воспитания и развития обучающихся.
ДДТ обязан:
6.9. Довести до родителей (законных представителей) информацию, 
содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в 
порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации 
"О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в 
Российской Федерации".
6.10. Сохранять место за обучающимися в случае: его болезни, санаторно­
курортного лечения, карантина по Дому творчества, отпуска родителей 
(законных представителей) по письменному заявлению от текущей даты. 
Родители (законные представители) обязаны:
6.11. Информировать ДДТ накануне о предстоящем отсутствии обучающихся, 
извещать о болезни обучающихся.
6.12. Заблаговременно (в трёхдневный срок) уведомить ДДТ о прекращении 
посещения обучающимися учебных занятий.
6.13. Посещать родительские собрания.
6.14. Родитель (законный представитель) даёт добровольное согласие на 
обработку и передачу персональных данных обучающихся и своих данных.

7.Порядок принятия и срок действия Положения

7.1. Данное Положение рассматривается на Совете ДДТ и утверждается 
приказом руководителя ДДТ.

7.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в 
силу с момента его утверждения.

7.3. Данное Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с 
вновь изданными нормативными актами муниципального, регионального,
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федерального уровня, а также органа в сфере образования Учредителя - 
управления образования и молодёжной политики администрации 
Каргатского района Новосибирской области; решением педагогического 
совета.

7.4.Изменения и дополнения к Положению принимаются на Совете ДДТ или 
педагогическом совете ДДТ в составе новой редакции Положения, которое 
утверждается приказом руководителя ДДТ. После принятия новой редакции 
Положения предыдущая редакция утрачивает силу.
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П р и л о ж ен и е  1

Директору МБУ ДО Каргатский 
Дом детского творчества

заявление.

Прошу принять моего сына (дочь):

Фамилия (ребенка)

Имя отчество

Год, месяц, число рождения

Адрес

В группу по адаптации и подготовке детей к обучению в
общеобразовательной школе, не посещающих дошкольные 
образовательные учреждения

Сведения о родителях: 

Отец:
Ф.И.О.

Место работы

Телефон домашний служебный

Мать:
Ф.И.О.

Место работы

Телефон домашний служебный

С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а), даю 
согласие на ознакомление с нормативными актами учреждения не реже двух раз в год.

Даю своё добровольное согласие на обработку и использование персональных данных 
своего (опекаемого) несовершеннолетнего ребёнка.

Подпись Дата заполнения
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П р и л о ж ен и е  2

Д О Г О В О Р № б/н
об образовании на обучение по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе (с родителями, желающими пользоваться 
платными образовательными услугами)

г.Каргат «___»_____________20__г.
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 
Каргатский Дом детского творчества, именуемое в дальнейшем
«Исполнитель»» в лице директора ___________________, действующего на
основании Устава, Лицензии № ________ от ____________г., Министерства
образования, науки и инновационной политики Новосибирской области с одной 
стороны, и «Заказчик», родитель (или законный представитель) действующий 
в интересах несовершеннолетнего лица (далее - «Обучающейся»)

фамилия, имя, отчество (именуемый в дальнейшем «Заказчик») родителя
обучающегося

фамилия, имя, отчество, дата рождения обучающегося 
с другой стороны, заключили настоящий Договор о следующем:

I. Предмет Договора.
1.1.Предметом Договора является оказание «Исполнителем» платных 
образовательных услуг социально -  гуманитарного направления

указать наименование дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программы

наименование оказываемых услуг
1.2. Срок освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программы (далее - Программы) на момент подписания Договора составляет

II. Права Исполнителя, Заказчика 
«Исполнитель» вправе:
2.1.Зачислить Обучающегося в группу по адаптации и подготовке детей к 
обучению в общеобразовательной школе, не посещающих дошкольные 
образовательные учреждения (далее Группа).
2.2. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать 
систему оценивания, формы, порядок и периодичность проведения диагностики 
Обучающегося.
2.3.Обеспечить охрану жизни и укрепление физического и психического 
здоровья Обучающегося: интеллектуальное, физическое и личностное
развитие. Развитие его творческих способностей и интересов; осуществлять 
индивидуальный подход к Обучающемуся, учитывая особенности его
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развития, заботиться об эмоциональном благополучии Обучающегося, во время 
проведения учебных занятий.
2.4. Организовать предметно-развивающую среду в Доме творчества 
(помещение, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры).
2.5. Создать наиболее благоприятные условия для пребывания Обучающегося 
по желанию Заказчика.
2.6.Образовательный процесс осуществлять в соответствии с Приказом 
Минпросвящения России от 27.07.22 г. №629 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным общеобразовательным программам».
2.7. Обучающемуся предоставляются права в соответствии с частью 1 статьи 34 
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 
Российской Федерации". Обучающийся (законный представитель) также вправе 
получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения 
надлежащего предоставления услуг, предусмотренных Разделом 1. настоящего 
Договора.
2.8. Отвечать за качество предоставляемых образовательных услуг.
«Заказчик» вправе:
2.9. Получать полную и достоверную информацию об оценке знаний, умений, 
навыков и компетенций Обучающегося, а также о критериях этой оценки.
2.10. Присутствовать и участвовать в образовательно-воспитательном процессе, 
вносить свои конструктивные предложения по его совершенствованию и 
организации.
2.11. Получать квалифицированную педагогическую консультацию и 
практическую помощь в вопросах воспитания и развития Обучающегося.

III. Обязанности Исполнителя, Заказчика 
«Исполнитель» обязан:
3.1. Довести до Заказчика информацию, содержащую сведения о 
предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые 
предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" 
и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации".
3.2. Сохранить место за Обучающимся в случае: его болезни, санаторно­
курортного лечения, карантина по Дому творчества, отпуска родителей по 
письменному заявлению «Заказчика».
3.3. Соблюдать СП 2.4.4283-26 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 
молодежи» от 02.06.26 г.
3.4. Создать Обучающемуся благоприятные условия для посещения учебных 
занятий.
«Заказчик» обязан:
3.5. Информировать «Исполнителя» накануне о предстоящем отсутствии 
обучающегося, своевременно извещать о болезни Обучающегося.
3.6. При отсутствии обучающегося на занятиях более чем 5 дней, необходимо 
предоставить справку о состоянии здоровья.
3.6.Заблаговременно (не менее чем за 3 дня) уведомить Исполнителя о 
прекращении посещения Обучающимся занятий.
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3.7. Посещать родительские собрания.
3.8.Заказчик даёт добровольное согласие на обработку и передачу 
персональных данных Обучающегося и своих данных.

IV. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты
4.1. Оплата за обучение производится только через материально-ответственное 
лицо за квитанционный материал Дома творчества.
4.2. Производить оплаты учебных занятий до 10 числа текущего месяца через 
уполномоченное лицо по перечислению наличных средств. Стоимость 40,00 
рублей (100%) за один день посещения (по факту), полная оплата за месяц не 
более 840,00 рублей.
4.3. Оплата для обучающихся по предоставлению платных дополнительных 
образовательных услуг производится (нужное подчеркнуть):
- в полном объеме для всех категорий обучающихся,
- бесплатно для детей граждан Российской Федерации, принимающих участие в 
специальной военной операции, в том числе погибших на основании 
подтверждающего документа.

V. Основание изменения и расторжения Договора
5.1. Договор действует с момента его подписания и может быть продлен, 
изменен, дополнен по дополнительному соглашению Сторон.
5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение обязательств в законном 
порядке.
5.3. Договор действителен на момент пребывания Обучающегося в Доме 
творчества.
5.4. Исполнитель имеет право расторгнуть настоящий Договор досрочно при 
систематическом невыполнении Заказчиком своих обязательств, при условии 
предварительного уведомления об этом Заказчика за 10 дней.

VI. Срок действия Договора
6.1. Настоящий Договор вступает в силу с______________по_____________. До
истечения срока Договора он, может быть, расторгнут в случае невыполнения 
или ненадлежащего выполнения Сторонами своих обязательств, а так же по 
желанию Заказчика (родителей или законных представителей), о чем они 
предупреждают Исполнителя не позднее чем за 10 дней. Любые изменения и 
дополнения к настоящему Договору действительны при условии, что они 
совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными Сторон. 
Приложения к настоящему Договору составляют его неотъемлемую часть.

VII. Адреса и подписи сторон.
«Исполнитель»
МБУ ДО Каргатский ДДТ 
ОГРН 1025406026733 
БИК 045004001 
ИНН 5423103060 
КПП 542301001

Директор______________

«Заказчик»
(з аконный представитель)
Ф.И.О.________________
паспорт_______________
Домашний адрес________
Место работы__________
Должность____________
Подпись_______________
Дата «__» _____ 20__г.
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ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ
г. Каргат «__» ____________20 г.
(город, населенный пункт)

к договору № б/н от_________________Г.
с _________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество родителя обучающегося (именуемый в дальнейшем «Заказчик»)

фамилия, имя, отчество, дата рождения обучающегося 
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

Каргатский Дом детского творчества
(полное наименование учреждения в соответствии с уставом)

в лице директора Парамоновой Светланы Викторовны, действующего на
(должность, Ф.И.О.)

Основании Устава,
(устав, доверенность)

именуемый в дальнейшем Исполнитель, с одной стороны, и

фамилия, имя, отчество родителя обучающегося (именуемый в дальнейшем «Заказчик») 
именуемый(ая) в дальнейшем Заказчик, с другой стороны, заключили дополнительное соглашение к 
договору № б/н от________________г. о нижеследующем:
на основании внесения изменения в «Положения о группах по адаптации и подготовке детей к 
обучению в общеобразовательной школе, не посещающих дошкольные образовательные 
учреждения, в МБУ ДО Каргатский Дом детского творчества» (Приказ № ____ о т _____________ г.)
1. Раздел III пункт 3.3. изложить в следующей редакции:
Соблюдать СП 2.4.4283-26 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 
воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» от 02.06.26 г.
2. Раздел IV изложить в следующей редакции:
IV. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты
4.1.Оплата за обучение производится только через материально-ответственное лицо за 
квитанционный материал Дома творчества.
4.2. Производить оплаты учебных занятий до 10 числа текущего месяца через уполномоченное 
лицо по перечислению наличных средств. Стоимость 40,00 рублей (100%) за один день посещения 
(по факту), полная оплата за месяц не более 840,00 рублей.
4.3. Оплата для обучающихся по предоставлению платных дополнительных образовательных 
услуг производится (нужное подчеркнуть):
- в полном объеме для всех категорий обучающихся,
- бесплатно для детей граждан Российской Федерации, принимающих участие в специальной 
военной операции, в том числе погибших на основании подтверждающего документа.
4.4. Изменения в договор, определенные настоящим дополнительным соглашением, вступают в
силу с ____________________ 20_____ г*
5.Настоящее дополнительное соглашение является неотъемлемой частью договора с Заказчиком
№ б/н от___________________ , составляется в двух экземплярах, имеющих одинаковую
юридическую силу, один экземпляр которого хранится у Исполнителя, второй -  у Заказчика.

ИСПОЛНИТЕЛЬ ЗАКАЗЧИК (законный представитель)
Муниципальное бюджетное учреждение
дополнительного образования Каргатский ФИО
Дом детского творчества

Директор___________С.В. Парамонова
должность, подпись 

М.П.

подпись
Заказчик получил один экземпляр настоящего 

дополнительного соглашения к договору
« »______________ 20______г.

(дата и подпись заказчика)
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Приложение 3
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

(Ф.И.О. родителя или законного представителя)

являясь законным представителем моего несовершеннолетнего ребенка

(Ф.И.О. ребенка)

Я даю_______________________________________________________________________согласие
(Ф.И.О. оператора, получающего согласие субъекта персональных данных)

на обработку моих персональных данных, а также персональных данных моего 
несовершеннолетнего ребенка (далее - персональные данные), к которым относятся:

- сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность ребенка и родителей 
(законных представителей);
информация медицинского характера, в случаях предусмотренных законодательством РФ;

- данные о результатах э олимпиад, конкурсов и др. ребенка;
- адрес проживания ребенка и родителей (законных представителей);
телефоны (домашний, мобильный) ребенка и родителей (законных
представителей);
- адреса электронной почты ребенка и родителей (законных представителей);
- информация о месте работы родителей (законных представителей);
- биометрические данные (фотографии, видеофрагменты).
Я даю согласие на совершение следующих действий: сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также право на передачу такой информации третьим лицам, а также осуществление иных 
действий с моими персональными данными, предусмотренных законодательством РФ.

Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях 
наполнения регионального сегмента единой Федеральной межведомственной системы учета 
контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным 
общеобразовательным программам, а также хранение данных об этих результатах на 
электронных носителях.

Я проинформирован, что региональный сегмент единой федеральной межведомственной 
системы учета контингента обучающихся по основным

образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам создан в 
целях реализации положений распоряжения Правительства Российской Федерации от 
25.10.2014 № 2125-р «Об утверждении Концепции создания единой федеральной
межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным
образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам», 
постановления Правительства Новосибирской области от 30.09.2015 № 356-п «О создании 
регионального сегмента единой федеральной межведомственной системы учета
контингента обучающихся по основным образовательным программам и
дополнительным общеобразовательным программам».

Я проинформирован, что____________________________________________ гарантирует
(Ф.И.О. оператора, получающего согласие о персональных данных)

обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством РФ 
как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в 
течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 
заявлению.

«____ » _______________ 20___ г.
(подпись субъекта персональных данных)
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